
 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen  
wir zu sofort einen 

Ihr Aufgabengebiet 
• Rechnungsprüfung 
• Anweisung von Zahlungsaufträgen 
• Buchung von Zahlungsvorgängen 
• Schriftverkehr 
• Mahnwesen 
• Kontenabstimmung / -überprüfung 
• Vorbereitung Monatsabschluss 
• Buchung von Ein- und Ausgangsrechnungen 
• Erfassung und Pflege von Stammdaten 
 

Ihr Profil 
• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Teamfähigkeit 
• Flexibilität und Leistungsbereitschaft 
• gute Englisch- und EDV-Kenntnisse von Vorteil 
• Kontaktfreudigkeit 
• Selbstständiges Arbeiten 
 

Ihre Vorteile 
• Betriebliche Altersvorsorge und vermögenswirksame 

Leistungen 
• Betriebliche Gesundheitsförderung (Betriebsarzt) 
• Corporate Benefits (Mitarbeiterangebote)  
• Leistungsgerechte Vergütung sowie Weihnachts- und 

Urlaubsgeld 
• Moderne, klimatisierte und großzügige Büroräume 
• Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege 
• Gleitzeit 

 
 

Beginn:  zu sofort 
 

Kaufmännischen Angestellten (m/w/d)  
für unsere Buchhaltung  (Teilzeit) 


