
 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen  
wir zu sofort eine 

Ihr Aufgabengebiet 
• Unterstützung der kaufmännischen Geschäftsführung im 

Tagesgeschäft 
• Planung und Optimierung von innerbetrieblichen Prozessen 
• Begleitung von Vertragsverhandlungen und Aufbau von 

Entsorgungskonzepten 
• Strategische Nachhaltigkeitsplanungen 
• Produkteinführungen  
 

Ihr Profil 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
• Sehr gute Deutsch & Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Erfahrungen in der Kommunikation mit Zulieferern & Kunden 
• Selbstständige strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise 
• Flexibilität, Leistungsbereitschaft und Teamfähigkeit 
 

Ihre Vorteile 
• Betriebliche Altersvorsorge  
• Vermögenswirksame Leistungen 
• Betriebliche Gesundheitsförderung (Betriebsarzt) 
• Corporate Benefits (Mitarbeiterangebote)  
• Leistungsgerechte Vergütung  
• Weihnachts- und Urlaubsgeld 
• Moderne, klimatisierte und großzügige Büroräume 
• Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege 
• Gleitzeit 
 
 

Beginn:  zu sofort 

 

Assistenz (m/w/d)  
der kaufmännischen Geschäftsführung 
 


