
 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen  
wir zu sofort eine 

Ihr Aufgabengebiet 
• Erstellen, pflegen und anpassen der integrierten 

Managementsysteme (ISO 9001 und 14001) 
• Erheben von Kennzahlen und statistischen Auswertungen 
• Überprüfen und optimieren der betrieblichen Prozesse 
• Durchführung und Planung von internen/externen Audits 
• Mitwirken bei Antrags- und Genehmigungsverfahren 
• Personalmanagement 
• Stammdatenpflege 

Ihr Profil 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbar 
• Erfahrungen im Umgang mit Managementsystemen (ISO 9001 

und 14001 oder vergleichbar) von Vorteil 
• Gute EDV-Kenntnisse (speziell MS-Office) 
• Selbstständige, strukturierte und systematische Arbeitsweise 
• Flexibilität, Leistungsbereitschaft und Teamfähigkeit 
• Erfahrung mit ERP-Systemen von Vorteil 

Ihre Vorteile 
• Betriebliche Altersvorsorge und vermögenswirksame 

Leistungen 
• Betriebliche Gesundheitsförderung (Betriebsarzt) 
• Corporate Benefits (Mitarbeiterangebote)  
• Leistungsgerechte Vergütung sowie Weihnachts- und 

Urlaubsgeld 
• Moderne, klimatisierte und großzügige Büroräume 
• Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege 
• Gleitzeit 

 

 

Beginn:  zu sofort 

 

Kaufmännischen Angestellten (m/w/d)  
für Managementsysteme 


